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Introducgao

Considerando a necessidade de regulamentar e padronizar o processo de
desfazimento de bens no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
Catarinense e em atendimento as disposicées previstas no Decreto n°® 99.658 de 30 de
outubro de 1990, no Decreto n° 6.087 de 20 de abril de 2007 e na Instrucao Normativa n°
205 de 08 de abril de 1988 da SEDAP, a Comissao responsavel coletou junto aos campi e
Reitoria, os manuais e documentos sobre o assunto, analisou, compilou e organizou os
conteldos que geraram este manual institucional.

O Instituto Federal Catarinense passa a adotar o presente manual.

Este manual foi aprovado em XX de XXXXX de XXXX. A legislacao e as normativas
gue fundamentam este manual estdo sujeitas a mudancas. Assim, é recomendavel que os
atores (setores e respectivos servidores) envolvidos no processo de desfazimento facam a
sua revisao e atualizacdo periddica. Concomitantemente cabe a revisdo e atualizacdo das
atribuicdes, documentos, atividades e mapas do processo, a fim de adequar e aperfeicoar
o processo de desfazimento no IFC.

O manual apresenta conceitos, principios e diretrizes, baseados na legislacado
vigente para nortear o desfazimento de bens.

Nos anexos | e Il, sao apresentados modelo de Termo de Autorizacdo para

desfazimento de bens e de Termo de Autorizacao para comunicacao a SLT1L.

Os anexos lif a XI apresentam os mapas dos fluxos da Macroatividades do
Processo de Desfazimento de Bens atribuidas a Coordenacdo de Patrimonio, a
Comissao de Desfazimento de Bens, ao ordenador de despesas, ao Setor de
Contabilidade, dentre outros setores envolvidos no Processo.

O anexo X, apresenta legenda das figuras (artefatos) utilizados para

mapeamento das atividades, visando a melhor compreensao do fluxo do processo.



1. CONCEITOS, PRINCIPIOS E DIRETRIZES PARA O DESFAZIMENTO DE BENS

1.1. Desfazimento de Bens — Uma das Atividades do Controle Patrimonial

O controle patrimonial se d& através do registro adequado de todos os bens moéveis
e imoveis, adquiridos por recursos orcamentdrios e nao orcamentarios, que estdo a

disposicao da instituicao.

A funcao do controle patrimonial abrange as atividades de recepcao, registro,

controle, utilizacao, guarda, conservacac e desfazimento dos bens permanentes da
instituigao.

O desfazimento de bens consiste no processo de exclusdo de um bem do acervo

patrimonial da instituicao, de acordo com a legislacao vigente e expressamente autorizada

pelo dirigente da unidade gestora.

1.2. Pré-requisitos para processo de desfazimento de bens - A formac¢ado e atribuigées da
comissao encarregada

Determina o Decreto n2 99.658/90, Art. 19:

“As avaliacOes, classificacdo e formacdo de lotes, previstas neste decreto,
bem assim os demais procedimentos que integram o processo de alienacado
de material serdo efetuados por comissao especial, instituida pela autoridade
competente e composta de, no minimo, trés servidores integrantes do érgao
ou entidades interessadas.”

A mencionada comissao deve ser constituida pela chefia imediata, que fard a

nomeacdo da comissdao permanente com vigéncia de 12 meses, a qual terd as seguintes
atribuicoes:

- classificar os bens inserviveis como: Ociosos, Recuperdveis, Antiecondtmicos e

Irrecuperaveis;

- formar lotes de bens conforme a sua classificacdo e suas caracteristicas

patrimoniais;

+ elaborar laudos de avaliacao, quando for o caso;

« instruir os processos de desfazimento conforme a classificacao dos bens inserviveis.




1.3. Classificacao e Destinacao dos Bens para Desfazimento

Tipos de classificacao dos bens no desfazimento:
« Ocioso - aguele que, embora em perfeitas condicbes de uso, nado estd sendo
utilizado pela unidade;

* Recuperavel - trata-se do bem passivel de recuperacao desde que o custo de sua
recuperacao nao ultrapasse 50% de seu valor de mercado;

Bens ociosos ou recuperdveis podem ser doados para outro 6rgao ou entidade da
Administracdo Pulblica Federal direta, autdrquica ou fundacional ou para outro 6rgdo
integrante de gualguer dos demais Poderes da Unido.

« Antiecondmico - aquele cuja manutencdo é onerosa, ou seu rendimento precéario e
obsoleto.

Os bens classificados como antiecondmicos devem ser destinados para estados e
municipios mais carentes, Distrito Federal, empresas publicas, sociedade de economia
mista, instituicbes filantrépicas, reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal, e
OrganizacoOes da Sociedade Civil de Interesse Publico;

* lIrrecuperavel - trata-se do bem que, tendo suas caracteristicas perdidas em razéo
da inviabilidade econdmica, nao presta mais a finalidade a que se destina.

A destinacdo desses bens deve ser as instituicbes filantropicas, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo Federal, e as Organizacdes da Sociedade Civil de interesse
Publico.

Segundo o Decreto n® 99.658/90, art. 16, depois de verificada a impossibilidade ou
a inconveniéncia da alienacao de material classificado como irrecuperavel, a autoridade
competente determinara sua descarga patrimonial e sua inutilizacao ou abandono ap6s a
retirada das partes economicamente aproveitdveis, porventura existentes, que serao

incorporadas ao patriménio.

1.4. Movimentagao, Alienagao e outras formas de Desfazimento de Bens Publicos

Apobs a realizacao do inventério por comissdo especifica, ou conforme necessidade,
esta podera indicar bens que ndo estdo sendo utilizados pela unidade, os guais poderdo
ter um melhor destino e aproveitamento, que serao realizados de acordo com o interesse

publico e se processara da seguinte forma:

« por transferéncia: modalidade de movimentacdo de material de acervo, com troca
de responsabilidade, de uma unidade para outra, dentro do mesmo érgao ou entidade.



« por cessao: modalidade de movimentacao de material do acervo, com transferéncia
gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre 6rgaos ou entidades da Administracdo
Plablica Federal direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo ou entre estes e
outros, integrantes de qualquer dos demais Poderes da Uniao;

+ por alienacdo: operacao de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doacdo, quando da ocorréncia de obsoletismo, inadequacéao
ou imprestabilidade do bem (conforme Lei n.2 8.666/93);

« por doacdo: permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecon6émica relativamente a escolha de
outra forma de alienacdo, ndo devendo acarretar quaisquer 6nus para os cofres publicos;

« por permuta: permitida exclusivamente entre érgaos ou entidades da Administragao
Publica;

« por venda: os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis ou antiecondmicos
poderao ser vendidos mediante concorréncia, leildo ou convite (Lei n? 8.666/93);

« inutilidade ou abandono: verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacao
do material classificado como irrecuperdvel, a autoridade competente determinara sua
descarga patrimonial e sua inutilizacdo ou abandono, ap6s a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que serdo incorporadas ao
Patrimonio.

A inutilizacdo consiste na destruicao total ou parcial de material que ofereca
ameaca vital para pessoas, risco de contaminacao ambiental, ou inconveniente de
gualguer natureza, para a Administracao PUblica Federal.

Os desfazimentos por inutilizacdo e abandono deverao ser documentados mediante
termos de inutilizacao ou de justificativa de abandono emitidos pelo responsavel da carga
patrimonial, os quais integrarao o respectivo Processo de Desfazimento.

1.5 - Desfazimento de Bens de Informatica

Os bens de informética possuem instrucdes especificas, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacao - SLT1, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, para
seu desfazimento, conforme Decreto 99.658/90 - Art. 5°:

Os drgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional informardo, mediante oficio ou meio eletrénico desde que
certificado digitalmente por autoridade certificadora, credenciada no dmbito
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP - BRASIL, a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo a existéncia de microcomputadores de mesa, monitores



de video, impressoras e demais equipamentos de informética, respectivo
mobilidrio, pecas-parte ou componentes, classificados como ocioso,
recuperavel, antieconémico  ou  irrecuperavel, disponiveis  para

reaproveitamento.

§ 20 A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo indicara a
instituicdo receptora dos bens, em consondncia com o Programa de incluséo
Digital do Governo Federal.

§ 30 Ndo ocorrendo manifestacdo por parte da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informacdo no prazo de trinta dias, o érgdo ou entidade que
houver prestado a informacdo a que se refere o caput poderd proceder ao

desfazimento dos materiais.

Para assegurar a seguranca dos dados e informacoes do IFC, devem ser retirados
todos os arquivos do HD dos computadores, de forma que estas informacdes nao possam
ser acessadas ap6s o desfazimento dos equipamentos. Para os computadores gque
possuem etiguetas de licenca de softwares, essas podem ser reaproveitadas em outros
equipamentos. Sendo retiradas dos equipamentos e alocadas onde houver necessidade.

1.6 — Desfazimento de Simbolos Nacionais

Os simbolos nacionais nao poderao ser doados, de acordo com o Decreto n? 99.65
8/90, art. 16, paragrafo 3°: "Os simbolos nacionais, armas, municdes e materiais
pirotécnicos serao inutilizados em conformidade com a legislacao especifica”. Estes bens
deverao ser recolhidos em local apropriado, no setor do Exército mais préximo ou Casa
Civil, de acordo com a Lei n. 0 5.700 de 0 1/09/ 1971, artigo 32. O processo necessita de
autorizacao do Ordenador de Despesa.

“Art. 32. As Bandeiras em mau estado de conservacao devem ser entregues a
qualquer Unidade Militar, para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo o
cerimonial peculiar.”

2 - FLUXO ADMINISTRATIVO DAS MACROATIVIDADES DO PROCESSO DE
DESFAZIMENTO DE BENS

Os passos do processo de desfazimento de bens no ambito do IFC sdo descritos a
seguir.

Os mapas de fluxo administrativo com a sequéncia légica das macroatividades do

processo estdao disponiveis em anexo.

MACROATIVIDADE 01 - Fazer o Levantamento de Bens para Desfazimento
Responsabilidade atribuida a: Coordenadoria de patriménio



1. Efetuar verificacbes peridédicas nos setores para averiguar a existéncia de bens

inserviveis.

2. Receber os memorandos ou formularios de pedidos de recolhimento dos bens

inserviveis, do responsavel pela carga dos bens;

2.1. Para os bens especificos, solicita-se analise técnica para analisar se o

bem tem ou nao conserto.

2.1.1. Tendo conserto, encaminha-se para recuperacao, e, em se
tratando de bens de pequeno vulto e facil substituicdao, deixa-se
acumular lote de maior quantidade para depois encaminhd-lo para

conserto. EX.: cadeiras e carteiras.

2.1.2. Nao havendo conserto, o bem é recolhido e armazenado em local
seguro, registrando-se a retirada do bem, inclusive do termo de

responsabilidade do servidor.

Apés a realizacdo do inventario anual (realizado por comissao especifica), do qual
também resultard um levantamento de bens inserviveis, o Coordenador de Patriménio
devera somar todos os bens classificados como inserviveis em uma Unica relacao e:

3. Primeiramente, divulgar entre os setores do seu campus, através de e-mail, os
bens que estdo sendo encaminhados para desfazimento, estipulando prazo de 3
(trés) dias para manifestar interesse na reutilizacao dos bens.

3.1. Em relacao aqueles dos quais houver interesse na reutilizacdo, emite-se
termo de responsabilidade para o solicitante, e libera-se 0 bem para uso.

4. Separar os bens em lotes.
5. Efetuar registros fotograficos.

6. Encaminhar relacao dos bens com fotos para o Diretor de Administracdo e
Planejamento, para que dé continuidade ao processo de desfazimento.

Observacdo: O processo de desfazimento de bens também poderd ser solicitado a
qualquer tempo, conforme necessidade e interesse da Direcao Geral.

MACROATIVIDADE 02 - Constituir a Comissao e Deflagar a Andlise dos Bens para
Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Diretoria ou Departamentos de Administracdo e Planejamento
(DAPS)

7. Nomear servidores para formar a Comissao de Desfazimento de bens.

8. Abrir processo no SIPAC com os seguintes anexos:



- Cépia da portaria de nomeacao da comissao de desfazimento;
- Cépia de decreto n? 99.658/90;
- Relacao de bens para desfazimento e fotos.

9. Encaminhar memorando ao Presidente da referida comissao acompanhado do

processo, solicitando o desfazimento.

MACROATIVIDADE 03 - Fazer a Andlise Técnica e o Enquadramento dos Bens para
Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Comissdo de Desfazimento de Bens
10. Receber o processo.
11. O presidente da comissdo deve convocar reunido para inicio do processo.
12. Proceder a vistoria dos bens in loco, verificando a relacdo e o bem fisico.
13. Classificar cada bem em: ocioso, recuperavel, antieconédmico ou irrecuperavel.
13.1. Providenciar reavaliacao dos bens que apresentarem necessidade.
14. Separar relacao dos bens de informatica.

14.1. Encaminhar relacao ao setor de Ti para preenchimento de planilhas
conforme “Instrucbes para preenchimento da planilha de desfazimento”,
disponibilizada pela SLTI/MPOG no site Comprasnet (Anexo);

15. Para os demais bens:
15.1. Através da classificacdo do bem, definir a forma de desfazimento.

16. Anexar todos os levantamentos ao processo e encaminhar ao ordenador de

despesas para aprovacao.

MACROATIVIDADE 04 - Aprovar a Andlise Técnica da Comissao e Autorizar o
Desfazimento

Responsabilidade atribuida a: Ordenador de Despesa

17. Aprovar os levantamentos e fazer suas consideracbes se assim julgar

necessario.

18. Encaminhar memorando autorizando a Comissao a fazer o desfazimento dos
bens de informética junto a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacado do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG/SLT! e daqueles que nao
se enquadram nesta categoria, conforme o disposto no art. 15 do Decreto n®
6.087/2007.



MACROATIVIDADE 05 - Providenciar o Efetivo Desfazimento
Responsabilidade atribuida a: Comissao de Desfazimento de Bens

19. Para os bens de informéatica:

19.1. Autorizar Comissao de desfazimento para gue encaminhe, através de
oficio e anexando as respectivas planilhas dos bens de informéatica, a Secretaria de
Logistica e Tecnologia da informac&o do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo dando ciéncia da existéncia dos bens a serem desfeitos e sua classificacao
conforme prevé o Decreto n? 6.087/2007 {Anexo |).

20. Para os demais bens:

20.1. Autorizar Comissao a efetuar o desfazimento dos bens conforme o
disposto no art. 15 do Decreto n? 6.087/2007 (Anexo i) e instrucbes do quadro

abaixo:
Classificagdo Caracteristica Forman:i:ng:sfazp Destinagao
Aquele que, embora Para ou?rc.) c’)rgé~o ou,er?tidade
@m verfeitas da Admlnllstrac;ao Plublllca
Ocioso condicées de uso, Cessdo Federa! direta, autarquica ou
N30 ests sendo Doacio f,untjac.lonal ou para outro
utilizado pela orgao integrante dg
unidade. qualquer dos demais
Poderes da Uniao
Esses bens poderao ser
gj:;; do be{; destingdos para outro 6rgdo
recuperacao desde ou eht!dadeNda -
Recuperavel que o custo de sua Cessao Admlnlstr.agao PUbI,Ica .
recuperacio N30 Doacio Federa! direta, autarquica ou
ultrapasse 50% de f,un(NjacllonaI, ou para outro
ol valor de orgao integrante de .
mercado: qualquer um dos demais
' Poderes da Unido.
Esses bens poderao ter
como destino para estados e
municipios mais carentes,
Quando sua Alienacao Distrito Federal, empresas
Antiecondmico | 12NUtENCEo for mediaAnteI pUblicas, sociedade de
onerosa, ou sey| CONCOITENCia, | economia mista, instituicdes
rendimento precério| 1€ilao ou convite |filantrépicas, reconhecidas
e obsoleto. como de utilidade publica
pelo Governo Federal, e
OrganizacOes da Sociedade
Civil de Interesse Publico.




A destinacao desses bens
seriam as instituicées
filantropicas, reconhecidas
de utilidade publica pelo
Governo Federal, e as
Organizaces da Sociedade

Civil de Interesse Publico
Trata-se do bem

que, tendo suas
caracteristicas
perdidas em razao

1)Alienacao Segundo o Decreto n?
mediante 99.658/90, art. 16, apos
concorréncia, |verificada a impossibilidade

Irrecuperavel da viabilidade | l€ildo ou convite; |ou a inconveniéncia da
econbmica, nao se| 2)inutilizacdo ou allen.as;ao de material
presta mais 3 abandono classificado como

finalidade a que se irrecuperavel, a autoridade
destina. competente determinard sua
descarga patrimonial e sua
inutilizacao ou abandono
apo6s a retirada das partes
economicamente
aproveitaveis, porventura
existentes, que serao
incorporadas ao patrimonio.

MACROATIVIDADE 05_A - Providenciar o Efetivo Desfazimento - por doagao

Comissao

v Através de mensagem no SIAF], informar os érgaos da esfera federal sobre a
disponibilidade de bens para doacao e definir prazo para manifestacao de interesse;

v Caso nao haja manifestacao de interesse no prazo estipulado, consultar entidades
filantrépicas (verificar filantropia) ou UG’s interessadas no recebimento dos bens
disponiveis para doacao;

v disponibilizar relacao dos bens e das fotos dos lotes aos interessados.
Entidade interessada

v Enviar carta de aceite ou oficio manifestando interesse.

Comissao de Desfazimento

v Receber os documentos, anexa-los ao processo e encaminha-lo a Coordenadoria de
Patrimoénio.



Coordenadoria de Patrimdnio
v Receber o processo.
v emitir termo de doacao dos bens para assinatura do ordenador de despesa;

v enviar o termo de doacao para assinatura do presidente da entidade escolhida e
providenciar guia de remessa para retirada dos bens.

v proceder a baixa dos tombos e envia-los para o setor de contabilidade.

Contabilidade

v Proceder a baixa contdbil e arquivar o processo.

MACROATIVIDADE 05_B - Providenciar o Efetivo Desfazimento — por aliena¢do/venda (Leilédo,
Concorréncia ou Convite)

Comissao
v Elaborar declaracao de inservibilidade dos bens a serem leiloados;

v providenciar reavaliacao dos bens a serem leiloados, registrando a forma de
reavaliacao;

v encaminhar ao ordenador de despesas para autorizacao.

Ordenador de despesa

v Autorizar a realizacdo do processo de Leildo e solicitar providéncias a Coordenacao
de Licitacdes.

Coordenacao de Licitacdes

v Efetuar leildo conforme Lei n? 8.666/93.

Comissao de desfazimento

v Finalizar os trabalhos e encaminha o processo ao Ordenador de despesa.

Ordenador de despesa

v Encaminhar o processo a coordenadoria de patrimbnio para baixa patrimonial.

Coordenadoria de Patrim6nio



v Proceder a baixa dos tombos e envid-los para o setor de contabilidade.

Contabilidade

v Proceder a baixa contabil e arquivar o processo.

MACROATIVIDADE 05_C - Providenciar o Efetivo Desfazimento - por transferéncia (entre
unidades gestoras do mesmo 6rgéo ou entidade)

Entidade interessada

v Manifestar interesse através de documento formal relacionando os bens de seu

interesse.

Coordenadoria de Patriménio

v Receber a manifestacao, verificar os bens relacionados e verificar o interesse de
transferéncia junto a direcao.

v Se houver interesse da direcao:
v retornar a informacao de aceitacao para a entidade;
v elaborar Termo de Transferéncia dos bens em duas vias assinadas pela direcao;

v encaminhar o termo a entidade interessada para coleta de assinatura da sua
autoridade competente;

v apds recebimento do termo assinado, providenciar o envio dos bens;
v efetuar os registros patrimoniais (baixas);
v encaminhar ao setor de Contabilidade.

v Se ndo houver interesse da direcdo, retornar a informacdo a entidade com
despacho da direcao;

Contabilidade

v Proceder a baixa contabil e arquivar o processo.



MACROATIVIDADE 05 _D - Providenciar o Efetivo Desfazimento - por permuta (entre
6rgaos ou entidades da Administragao Publica)

Entidade interessada

v Manifestar interesse através de documento formal relacionando os bens a permutar.

Coordenadoria de PatrimOnio
v Receber a manifestacao, verificar os bens relacionados e verificar o interesse de
permuta com a direcao.
v se houver interesse da direcao, retornar a informacao a entidade e enviar relacao
dos bens;
v se nao houver interesse da direcao, retornar a informacdo a entidade com

despacho da direcao.

Entidade Interessada

v Encaminhar a coordenadoria de patriménio os seus bens a serem permutados
acompanhado do Termo de permuta em duas vias assinado pela autoridade

competente.

Coordenadoria de PatrimOnio
v Receber o Termo e os bens, colher assinatura da direcao e encaminhar uma via

do Referido Termo com os bens permutados a entidade interessada;
v realizar os lancamentos patrimoniais de entrada e baixa;

v encaminhar cépia dos registros para o setor de contabilidade.

Contabilidade

v Proceder a baixa contdbil e arquivar o processo.



MACROATIVIDADE 05 E - Providenciar o Efetivo Desfazimento — por cessdo (entre 6rgaos ou
entidades da Administracdo Pdblica Federal direta, autarquica e Fundacional do Poder
Executivo)

Entidade interessada

v Manifestar interesse através de documento formal relacionando os bens de seu

interesse e periodo da cessao;

Coordenadoria de Patrimonio

v Receber a manifestacao, verificar os bens relacionados e verificar o interesse de

cessao junto a direcao;

v Se houver interesse da direcao:

v Retornar a informacao de aceitacao para a entidade;

v Elaborar Termo de Cessao com o periodo de dos bens em duas vias assinadas pela
direcao;

v Encaminhar o termo a entidade interessada para coleta de assinatura da sua
autoridade competente;

v Apbs recebimento do termo assinado, providenciar o envio dos bens;

v Efetuar controle dos termos e cobrar a devolucao dos bens no prazo estipulado.

ABANDO E INUTILIZAGAO

Art.16 — inutilizacio consultar setor especializado.
Art. 17 decreto 99.658/90 - Motivos para a inutilizagdode material
Art. 18 - documentos inutilizagdo e abandono



3 - LEGISLACAO

3.1 - Lei e Principios

Qualquer doacao de bem publico pressupbe interesse publico. Por ébvio, ndo se
admite liberalidade a custa do patrimdnio publico. A regra legal impde a Administracao
que verifique se a doacao consiste na melhor opcao, inclusive para evitar a manutencao

de concepcodes paternalistas acerca do Estado.

Com essa delineacdo, é razoavel que os bens obsoletos e inserviveis sejam,
primeiro, oferecidos aos demais 6rgaos da Administracdo Publica e, num segundo plano,

ofertados as entidades particulares de interesse publico.

De acordo com o Paragrafo 10, do Artigo 73, da Lei n°® 9.504, de 30 de setembro de
1997, a Administracado Publica ndo podera fazer doa¢des em ano eleitoral. O texto a sim se

apresenta:

"Proibe a doacdo em ano eleitoral por parte da Administracdo Pablica, exceto
nos casos de calamidade pUblica, de estado de emergéncia ou de programas
sociais j& autorizados em lei e j& em execucdo orcamentdria no exercicio
anterior, casos em que o Ministério Publico poderd promover o

acompanhamento de sua execucao financeira e administrativa".

A doacdo de bens de informatica, desde que realizada através da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da informacao - SLTi, do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo, é considerada uma das excecBes constantes do citado paragrafo, por se
enquadrar nos programas sociais ja autorizados em lei - nesse caso, o Programa de
Inclusao Digital do Governo Federal.

Observacdes

As instituicbes publicas federais terdo prioridade sobre quaisquer outros érgaos, em
relacao ao processo de desfazimento de bens patrimoniais. Havendo mais de um
6rgao/entidade interessado no material, o atendimento sera feito de acordo com a ordem
de chegada dos pedidos, na seguinte preferéncia:

a) 6rgdos da Administracdo Publica Federal;
b) 6rgaos da Administracao Publica Estadual e Municipal; e

¢) entidades privadas com fins sociais.

3.2 - Base Legal
Decreto n? 99.658 de 30 de outubro de 1990 - Regulamenta, no ambito da
Administracdo Publica Federal, o reaproveitamento, a movimentacdo, a alienacdo e outras

formas de desfazimento de material.



Decreto n? 6.087, de 20 de abril de 2007 - Altera os arts. 59, 15 e 21 do Decreto no
99.658, de 30 de outubro de 1990, que regulamentam, no ambito da Administracdo
Pldblica Federal, o reaproveitamento, a movimentacdo, a alienacdo e outras formas de
desfazimento de material, e da outras providéncias.

instrucao Normativa n? 205 de 08 de abril de 1988, da Secretaria de Administracao
Publica da Presidéncia da Republica - SEDAP/PR.

Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e
dé outras providéncias.

Material do Curso de Gestdo do Patrimonio Publico, as NBCASP e o Desfazimento de
bens, Prof. Ricardo Bulgari, ESAF, Marco/2014.



ANEXO |

Termo de Autorizacao para desfazimento de bens

Em conformidade com o Decreto n? 99.658 de 30 de outubro de 1990, em seu art. 39,
paragrafo Unico, e com base na vistoria realizada pela Comissdo de Desfazimento de
bens, na qual, depois de vistoriados os itens, de acordo com as condi¢cdes constantes
nos relatérios do processo n2 XXXX.XXXX.XXXX-XX, autorizo a doacao dos bens de
acordo com o Decreto n? 6.087 de 20 de abril de 2007 em seu art. 15, e apés

conclusao que seja feita a baixa patrimonial dos referidos lotes.

Diretor Geral



ANEXO I

Termo de Autorizacdo para comunicacao a SLTI

AUTORIZO que os itens classificados pela comissao de desfazimento como (), sejam
comunicados via oficio a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdao, sobre a existéncia de
microcomputadores de mesa, monitores de video, impressoras e demais eguipamentos
de informatica, respectivo mobilidrio, pecas-parte ou componentes para doacdo,
conforme decreto n? 99.658/90, art. 59, e apds conclusdo que seja feita a baixa
patrimonial dos referidos lotes.

Diretor Geral



ANEXO Il - Fluxo das MACROATIVIDADES DO PROCESSO DE DESFAZIMENTO

PROCESS0 DE TRABALHO DESFAZIMENTO DE BENS

{(Macroatividades nrs. 1a 5)
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ANEXO IV - Fluxo da MACROATIVIDADE 01 - Fazer Levantamento de Bens para Desfazimento

Macroatividade 01:
FAZER LEVANTAMENTO DE BENS PARA DESFAZIMENTO
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ANEXO V - Fluxo da MACROATIVIDADE 02 - Constituir a Comissao de Desfazimento de Bens e Deflagar a Andlise dos Bens
para Desfazimento

Relacdn Através de
dos bens memaranda,
para acompanhado do
desfazime pracesso
nto com administrativo
fotos aberto

& . . . Encaminhar o
3 Identificar servidores Salicitar a : .
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=" para comporem a nomeagdo dos .
- s . SIPAC com os Junto ao
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= i - documentos base presidente da
= Desfazimento indicados .-
g Comissdo
5 A A
= P R
I I
& (o]
Copia da
i portaria de Copia de
nomeacio da decreto nr.
Cumissﬁu de 99,658,990
Desfazimento

CONSTITUIR A COMISSAO E DEFLAGAR A ANALISE DOS BENS PARA DESFAZIMENTO
DAP




ANEXO VI - Fluxo da MACROATIVIDADE 03 - Fazer a Analise Técnica e o Enquadramento dos Bens para Desfazimento

Macroatividade 03
FAZER A ANALISE TECNICA E O ENQUADRAMENTO DOS5 BENS PARA DESFAZIMENTO
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Unidade Responsavel: DAP/PROAD
Elaboracdo: Murilo Cesar dos Santos




ANEXO VII -

Fluxo da MACROATIVIDADE 04 - Aprovar a Analise Técnica e Autorizar o Desfazimento

Macroatividade 04:

Ordenador de Despesas
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ANEXO VIII - Fluxo da MACROATIVIDADE 05 - Providenciar o Efetivo Desfazimento

Macroatividade 05:
PROVIDENCIAR O EFETIVO DESFAZIMENTO
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ANEXO IX - Fluxo da MACROATIVIDADE 05_A - Providenciar o Efetivo Desfazimento-DOACA O
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ANEXO X - Fluxo da MACROATIVIDADE 05 B - Providenciar o Efetivo Desfazimento -
ALIENACAO/LEILAO
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ANEXO XI - Legenda das Figuras dos Mapas de Fluxo de Processos e

Macroatividades

Nome do Processo ou Macroatividade

Executor de atividades 01

Documento

necessario &

execucdo da
atividade

Aponta duas ou mais
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cuja escolha

Macroatividade=
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outro mapa
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Atividade 1
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Executor de Atividades 02

Atividade 2

Indica o final
de fluxo do
processo
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